INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

1.1

nazwe jednostki

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

1.2

siedzibe jednostki

Ul 11 Listopada 2a, Oborniki

1.3

adres jednostki

Ul 11 Listopada 2a, 64-600 Oborniki

1.4

podstawowy przedmiot dziatalno$ci jednostki

Jednostka wykonuje zadania powiatu wynikajace z ustawy o pomocy spolecznej, ustawy o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepeinosprawnych, ustawy o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej. Realizuje projekty i programy zwiazane z zadaniami ustawowymi.

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2023 — 31.12.2023

23.

wskazanie, Zze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

nie dotyezy

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowo$ci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji)

Szczegblne zasady rachunkowosci dotyezace metod wyceny aktywow i pasywow.

1) W toku wykonywania planu finansowego obowigzuja zasady gospodarki finansowej okreSlone ustawa
o finansach publicznych.

2) Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiggach rachunkowych iwykazuje w1
sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich trescia ekonomiczna.

3) W jednostkach budzetowych objetych centralizacja VAT - w zwigzku z rozliczeniem podatku VAT]
przyjmuje sie model netto - brutto, tzn. Ze dochody wykazuje si¢ w sprawozdaniu Rb-27S wj
wartoSciach netto, wydatki wykazuje si¢ w sprawozdaniach Rb-285 w wartosciach brutto.

4) W jednostkach budzetowych nieobjetych centralizacja VAT przyjmuje si¢ model brutto - brutto, tzn.
ze dochody wykazuje si¢ w sprawozdaniu Rb-27S w wartoSciach brutto, wydatki wykazuje si¢ w
sprawozdaniach Rb-28S w warto$ciach brutto.

5) Stosuje si¢ nastepujace zasady ewidencji i rozliczania kosztow:

e ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespolu 4 "Koszty wedlug rodzajéw i ich
rozliczenie'';

e koszty ponoszone z gory (obejmujgce w szczegé6lnosci: prenumeraty, wszelkie abonamenty,
ubezpieczenia i inne) nie podlegaja rozliczeniom w czasie (do ewidencji nie stosuje si¢ konta
640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow'"), gdyz nie wywieraja istotnie ujemnego wplywu
na sytuacje majatkows i finansowsg oraz wynik finansowy jednostki (fednostka nie jesi
podatnikiem podatiku dochodowego od oséb prawnych): ujmuje sie je w kosztach miesigea,
w ktérym zostaly poniesione,

e w koszty danego miesigca ujmowane s3 dowody ksiegowe, ktére wplynely do jednostki
wdanym miesigcu (bez wzgledu na to jakiego okresu dotyczg) lub w terminie
umozliwiajacym sporzadzanie sprawozdan (szczegélowe daty graniczne zostaly okreSlone
przez kierownikow poszczegdélnych jednostek), za wyjatkiem konea roku obrotowego, kiedyj
w koszty danego roku przyjmowane sa dowody ksiggowe, ktore zostaly dostarczone do
jednostki w terminie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan,

o Lkoszty dotyczgce wynagrodzen lub ich korekty ujmuje sie w ksiggach rachunkowych
wylacznie na podstawie list plac,

e listy plac dotyezgce dodatkowego wynagrodzenia rocznego powinny by¢ ujete w ksiggach
rachunkowych w terminie umozliwiajacym sporzadzanie sprawozdan rocznych.




6) Dochody ksigguje si¢ w terminie daty wplywu, a wydatki daty zaplaty.

7) Dopuszcza si¢ stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu operacji gospodarczych|
jednorodnych przeprowadzonych w jednym dniu.

8) Ujmuje si¢ wszystkie etapy rozliczen poprzedzajacych platno$é dochodéw i wydatkéw, a w zakresie
wydatkow i kosztéw takie zaangazowanie wydatkow.

9) W zaangaZowaniu roku biezgcego pod datg 1 stycznia ujmuje si¢ wydatki wynikajgce z zawartych
uméw, decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieeznosé wydatkowanial
Srodkéw budzetowych w danym roku. W.trakcie roku ujmuje si¢ na biezgco warto§¢ wydatkow|
nieumownych oraz warto$¢ wydatkéw wynikajacych z podpisanych uméw, zaméwien, porozumien,
decyzji oraz ich korekt (z wyjatkiem tych dokumentéw, na ktérych brak okreslonej kwoty),
Ewidencja prowadzenia na koncie "zaangazowanie roku biezacego' ma by¢ pomocna przy wstepnej
kontroli zgodno$ci zamierzomych wydatkéw 2z planem finansowym, aby nie dopuscié do
przekroczenia dyscypliny finanséw publicznych.

10) Zwroty wydatkéw, dokonane w tym samym roku budzetowym, w ktérym poniesiono wydatki, m. in.
z tytulu: wynagrodzen, kosztow sadowych, rozliczed udzielonych zaliczek, udzielonych dotacji,
korekt faktur wystawionych przez podmioty zewnetrzne, itp. zmniejszaja wykonanie wydatkow roku
budzetowego.

11) Zwroty dokonanych wydatkéw budzetowych z lat poprzednich stanowia dochody jednostek
budzetowych i podlegaja odprowadzaniu na dochody budzetu Powiatu.

12) Jednostki prowadza magazyn materialéw w przypadku, gdy jest to konieczne i wynika ze specyfiki
jednostki. Szczegélowe zasady zostang okre$lone przez kierownikéw poszezegélnych jednostek.

13) Zakupione materialy promocyjne, paliwo zatankowane do zbiornikéw, materialy przeznaczone na
biezace potrzeby jednostki, wydawane s3 bezpoSrednio do zuZycia, a ich warto§é odpisywana jest w
Koszty w dacie zakupu i nie podlega korekcie na dzien bilansowy, na podstawie art. 26 ustawy
o rachunkowosci.

14) Jesli na dzien bilansowy wycenia si¢ zapas materialéw (innych niz wymienione w pkt. 13 faktycznie
niezuzytych, to ich warto$¢, przy wycenie arkusza spisu z natury, ustala si¢ odpowiednio wedlug cen
zakupu z ostatnich faktur.

15) W przypadku podjecia decyzji przez zarzad powiatu o odstapieniu od realizacji inwestycji,
poniesione koszty, podlegaja odpisaniu nie pézniej niz do konca roku obrotowego i sa zaliczane w
cigzar funduszu jednostki.

16) Rzeczowe skiadniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug wartosci
wynikajacej z ewidencji.

17) Warto$¢ poczatkowa S$rodkéw trwalych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja
aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacjj
odnoszone s3 na fundusz.

18) Podstawowe zasady, tryb i metody przeprowadzania inwentaryzacji aktywow i pasywow oraz zasady)
gospodarowania majgtkiem zostang okreslone przez kierownikow poszcezegdlnych jednostek.

19) Pozostale $rodki trwale to Srodki trwale o wartosci nieprzekraczajgcej wielkoéci ustalonej w
przepisach o podatku od os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne s3 uznawane za koszty,
uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w miesigeu oddania do uzywania.

20) Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje przy zastosowaniu
stawek okre§lonych w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych jednorazowo za okres
calego roku w grudniu, metodg liniowa:

e $rodki trwale - stosuje si¢ stawki okreSlone w zalgczniku Nr 1 " wykaz rocznych stawek]
amortyzacyjnych" do ustawy o podatku od 0s6b prawnych,

e warto$ci niematerialne i prawne; od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz
praw autorskich - stosuje si¢ stawke minimalng 24 miesigezng okreslong w art. 16m ustawy o
podatku od oséb prawnych

21) Nowo przyjete Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ iamortyzuje
poczawszy od miesigea nastgpujacego po miesigeu, w ktérym przyjeto je do uzywania.

22) W przypadku przekazania $rodkéw trwalych innym jednostkom lub likwidacji, amortyzacja
naliczona jest w miesigcu przekazania lub wycofania z eksploatacji i obejmuje okres od poczatku
roku do korica miesigca, w ktérym przekazano lub wycofano z eksploatacji $rodek trwaly.




23) Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sie: ksigzki i inne
zbiory biblioteczne, odziez i umundurowanie, meble i dywany, pozostale $rodki trwale oraz wartosci
niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej wielko$ci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich warto$ci, w momencie oddania do uzywania.

e Nie umarza si¢ gruntéw.
e Nie podlegaja ewidencji pozostale $rodki trwale traktowane jako materialy, do ktérych

zalicza sie:

24) standardowe przybory biurowe wydawane pracownikom m. in. dziurkacze, zszywacze, dlugopisy,
itp.,

25) standardowe niezbedne wyposazenie, dekoracje pomieszezenn biurowych, toalet, korytarzy m. in:
lampy, wykladziny, kwietniki, donice z kwiatami, kosze na $mieci, miotly, wiadra, termosy, szklanki,
filizanki, talerzyki, lyzeczki, puchary itp.

26) Obce mienie uzytkowane przez jednostke na podstawie uméw uzyczenia, leasingu lub innych uméw o
podobnym charakterze, podlega ewidencji pozabilansowej.

27) Na koncie 976 '""Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami' ujmuje si¢ naleznosci i zobowigzania od
innych jednostek bedacych jednostkami orgamizacyjnymi Powiatu, zmniejszenia i zwigkszenia
funduszu spowodowane przekazaniem iotrzymaniem $rodkéw trwalych, nakladéw inwestycyjnych
oraz wartoSci niematerialnych i prawnych od innych jednostek Powiatu, wzajemne koszty
i przychody podlegajace wylgczeniu w rachunku zysku i strat.

28) Dopuszcza sie w miarg potrzeb uzupelmienie kont o konta zgodme co do trescl ekonomicznej,
niezbedne do ewidencji operacji wystepujacych w jednostee.

29) Przypis nalezno$ci dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej orag
innych zadan zleconych jednostkom samorzgdu terytorialnego ustawami, naleznmych budzetowi
panstwa, ksi¢guje si¢ w korespondencji z kontem 221 jako zobowigzanie wobec budzetu panstwa.

30) Dokonuje si¢ odpiséw aktualizujgcych warto$ci nalezno$ci nie pézniej niz na dzien bilansowy.

31) Odsetki od nalezno$ei i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie
pbiniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysoko$ci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

32) Odsetki od nieterminowych platnos$ci nalicza si¢ i ewidencjonuje nie péZniej niz na koniec kazdego|
kwartalu.

33) Naleznosci i zobowigzania oraz inne skladmiki aktywoéw i pasywow wyraZone w walutach obcych
wycenia sie nie pézniej niz na koniec kwartalu, wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.

34) Wprowadza si¢ bilans otwarcia (BO) po zamknigeiu ksiag rachunkowych poprzedniego okresu tzn.
bilansu zamkniecia (BZ), ktére nast¢puje w ciggu trzech miesigey od dnia konczacego rok obrotowy.
Ostatecznie zamknigcie ksiag rachunkowych nastepuje z dniem zatwierdzenia sprawozdania
finansowego przez Rade Powiatu.

35) Sprawozdanie finansowe jednostki podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej w terminie
do dnia 10 maja roku nastepnego.

inne informacije

nie dotyczy

1I.

Dodatkowe informacje i objaénienia obejmuja w szczegdolnosci:

1.1

szczegOlowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koficowy, a dla majgtku amortyzowanego
— podobne przedstawienie standw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

tabela nr 1, tabela nr 2, tabela nr 3, tabela nr 4

1.2

aktualng wartosé rynkowg érodkdw trwatych, w tym ddbr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

nie dotyczy

1.3

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow trwalych odrgbnie dla
dlugoterminowych aktywo6w niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywoéw finansowych

tabela nr 5, tabela nr 6




warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczysécie

nie dotyczy

1.5

wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwalych, uzywanych na podstawie
umoéw najmu, dzierzawy 1 innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu

tabela nr 7

1.6

liczbg oraz warto$é posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akeji i udzialow oraz dluznych papier6w
warto§ciowych A

nie dotyczy

1.7

dane o odpisach aktualizujacych warto§¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

tabela nr 8

1.8

dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwiazaniu i stanie koAcowym

tabela nr 9

1.9

podziat zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa
lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

powyzej 1 roku do 3 lat

nie dotyezy

b) powyzej 3 do 5 lat
nie dotyczy
c) powyzej 5 lat

nie dotyczy

1.10{ kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem
na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
nie dotyczy

1.11{ faczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczeni
nie dotyczy

1.12| tgczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
nie dotyczy

1.13] wykaz istotnych pozycji czynnych 1 biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztéw stanowiacych rdéznice miedzy wartodcia otrzymanych finansowych skladnikdéw
aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie
nie dotyczy

1.14] taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
tabela nr 10

1.15] kwote wyplaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze
tabela nr 11

1.16| inne informacje

nie dotyczy




2.1{ wysoko$¢ odpiséw aktualizujacych warto$¢ zapasow

nie dotyczy

2.2{ koszt wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyly koszt
wytworzenia $rodkow trwatych w budowie w roku obrotowym

tabela nr 12

2.3] kwotg i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajne]j wartosci lub ktére wystapity
incydentalnie

nie dotyczy

2.41 mformacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw

budzetowych

nie dotyczy

2.5] inne informacje

nie dotyczy

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplyna¢ na ocene sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

nie dotyczy N |
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